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1. Introduzione

1.1 Obiettivo del documento

Il presente documento ha come obiettivo quello di descrivere I'applicativo per la pubblicazione delle
inserzioni sul Bollettino Ufficiale di Regione Lombardia, Serie Awvisi e concorsi del mercoledi.

1.2 Destinatari

Il destinatario del presente documento é:

e L’utente inserzionista (Ente/ Ditta) accreditato all’applicativo per la pubblicazione delle
inserzioni sul Bollettino Ufficiale di Regione Lombardia, Serie Awvisi e concorsi del mercoledi.

2. Operazioni dell’inserzionista

Una volta eseguito 'accesso al portale Inserzioni, si accede alla homepage del portale con le relative
indicazioni per poter procedere con l'utilizzo dello stesso, illustrate in una sezione denominata “Per
pubblicare il tuo avviso”.

Cliccando su “clicca qui” nella sezione denominata “Per pubblicare il tuo avviso”, si accede alla
pagina Bollettino Ufficiale Regione Lombardia — BURL, sezione Imposta di bollo.

HOME  CONSULTAZIONE <> Accedi o Registrati
Regione_ INSERZIONI
Lombardia  puas - BoLLETTING LFICIALE REGIONE LOMBARDIA

Per pubblicare il tuo avviso

Per pubblicare il tuo avviso devi accedere al portale con le credenziali di accreditamento.
Se sei soggetto al pagamento dellimposta di bollo, clicca qui.

- Le credenzizli di accesso sono state rilasclate all’ente e pertanto la modifica effettuata da un operatore, deve essere comunicata a tutt gli altri utilizzatori del servido,

L'awviso non deve riportare immagini, loghi, riferimenti a protocolli interni e non deve essere redatto su carta uso bollo.

Per assistenza: numero verde: 800-070-090 (scegliendo I'opzione 2 al messaggio di accoglienza) oppure email: spoc_burl@ariaspa.it
1l servizio di assistenza sara erogato dal lunedi al venerdi dalle 9,00 alle 17,30,

Bollettino Ufficiale Regione Lombardia

Figura 1- Homepage

In alto alla homepage del portale, specificatamente in alto a destra del logo di Regione Lombardia,

LT LT

vi sono tre pulsanti, “Home”, “Consultazione”, “Accedi 0 Registrati”.
Cliccando su “Home”, si accede alla pagina home del Bollettino Ufficiale Regione Lombardia.

Cliccando su “Consultazione”, si accede al portale Consultazione BURL.

ARIA-MU-CONS BURL - Rev. 1.0 — Manuale utente: Nuovo Portale BURLINS
Pagina 4 di 28



ARIA S.p.A. Classificazione: da definire

Cliccando sul pulsante “Accedi o Registrati” contrassegnato dall'icona , si accede alla pagina
con le due sezioni:

e “Come accedere”, contenente:

1. un messaggio di benvenuto;

2. il pulsante “Registrazione utente”.

o ‘“Utente registrato”, contenente:

1. Codice utente e Password da inserire per accedere al portale;

2. il pulsante “Entra”;

3. il link “Password dimenticata/scaduta?” per procedere con il recupero della password.

HOME CONSULTAZIONE =3 Accedi o Registrati
% Regione  INSERZIONI
Lombardia  surL - BOLLETTING UFFICIALE REGIONE LOMBARDIA
Come accedere Utente registrato

Codice utente
Benvenuto nell' applicativo per la pubblicazione delle inserzioni sul Bollettino
Ufficiale di Regione Lombardia, Serie Avvisi e concorsi del mercoledi. Se non sei in
possesso delle credenziali di accreditamento puoi richiederle cliccando su
registrazione utente.

Password

Password dimenticata/scaduta ?

Registrazione utente m

Figura 2- Pagina di benvenuto

2.1 Come accedere

Cliccando sul pulsante “Registrazione utente”, si accede alla pagina dedicata alla registrazione di
nuovi utenti inserzionisti. In questa pagina, vi sono tre sezioni: Registrazione, Dati Inserzionista,
Sede Inserzionista.

2.1.1 Sezione Registrazione

ARIA-MU-CONS BURL - Rev. 1.0 — Manuale utente: Nuovo Portale BURLINS
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Lombardia  eunL - BOLLETTING UFFICIALE REGIONE LOMBARDIA
€ REGISTRAZIONE 2 DATI INSERZIONISTA
Codice fiscale del rappresentante legale *
BNCFRCBOAO1H501V
Partita IVA *
11359591002
Tipologia *

Regione INSERZIONI

Soggetto privato

Indietro

Bollettino Ufficiale Regione Lombardia

HOME

CONSULTAZIONE

3 SEDE |NSf

=3 Accedi o Registrati

Prosegui

Figura 3- Registrazione utente: Registrazione

Per la sezione Registrazione, inserire i propri dati personali quali:

Codice fiscale del rappresentante legale (obbligatorio);

Partita IVA (obbligatorio);
Tipologia (obbligatorio).

Quando si seleziona “Tipologia”, scegliere tra:

Altri,

Unione di Comuni,

Soggetto privato,

Societa partecipate in modo totalitario,
Societa a partecipazione regionale,
Provincia,

Fondazioni istituite dalla Regione,
Ente Sanitario,

Ente Pubblico,

Ente Dipendente,

Comunita montana,

Comune,

Ente Parco,

Consorzio,

Amministrazioni statali.

Cliccare sul pulsante “Prosegui”.

2.1.2 Sezione Dati inserzionista

A seguire, cliccando sul pulsante “Prosegui”, per la sezione Dati Inserzionista, inserire i propri dati
personali, quali:

Partita IVA (gia compilato a seguito dellinserimento di tale informazione nella precedente

sezione Registrazione);

ARIA-MU-CONS BURL - Rev. 1.0 — Manuale utente: Nuovo Portale BURLINS
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¢ Nome ente/ Ragione sociale (obbligatorio; compilare il campo Nome ente qualora sia stata
selezionata nella precedente sezione Registrazione una di queste tipologie: 'Comune’,
‘Comunita\' Montana', 'Provincia’, 'Unione di comuni');

e Tipologia (gia compilato a seguito dell'inserimento di tale informazione nella precedente
sezione Registrazione);

¢ Nome e cognome rappresentante legale (obbligatorio);

e Codice fiscale del responsabile legale (gia compilato a seguito dellinserimento di tale
informazione nella precedente sezione Registrazione);

¢ Email (obbligatorio);

e PEC;
o Telefono (obbligatorio);
e FAX
HOME CONSULTAZIONE =3 Accedi o Registrati
* Regione ~ INSERZIONI
Lombardia  gupL - BOLLETTING UFFICIALE REGIONE LOMBARDIA
~ REGISTRAZIONE ©) DATI INSERZIONISTA 3 SEDE INSERZIONISTA
Partita Iva Tipologia Neme ente *
11359591002 Comune Comune di Milano
1
Nome & cognome rappresentante legale * Codice fiscale del responsabile legale Email *
Francesco Bianchi BNCFRCS80A01H501V fra.bianchi@example.it O peC
Telefono * FAX
337321232312
ndietro | ( Prosegui

Figura 4- Registrazione utente: Dati inserzionista

Cliccare sul pulsante “Prosegui”.

2.1.3 Sezione Sede inserzionista

A seguire, cliccando sul pulsante “Prosegui”, per la sezione Sede Inserzionista, inserire i propri
dati personali, quali:

¢ Comune (obbligatorio);
e Indirizzo (obbligatorio);
e Provincia (obbligatorio);
o CAP (obbligatorio).

Al termine, cliccare sul pulsante “Invia”.
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HOME CONSULTAZIONE » Accedi o Registrati

Regione  INSERZIONI
Lombardia  gurL - BOLLETTING UFFICIALE REGIONE LOMBARDIA

REGISTRAZIONE DATI INSERZIONISTA © SEDE INSERZIONISTA

Comune *
Milano

Indirizzo *

via Castello 16

Provincia * cAp*
MI 20019

Indietro m

Figura 5- Registrazione utente: Sede inserzionista

Cliccando sul pulsante “Invia”, si riaccede alla pagina del portale contenente le due sezioni “Come
accedere” ed “Utente registrato” con un messaggio di alert, in alto alla pagina, recante
“Operazione avvenuta con successo. Ricevera una email contenente le credenziali di accesso al
sistema.”

HOME CONSULTAZIONE =5 Accedi o Registrati
Regione  INSERZIONI
Lombardia  surL - BOLLETTING UFFICIALE REGIONE LOMBARDIA
| Operazione avvenuta con successo. Ricevera una email contenente le credenziali di accesso al sistema. X
Come accedere Utente registrato

Codice utente
Benvenuto nell' applicativo per la pubblicazione delle inserzioni sul Bollettino Ufficiale
di Regione Lombardia, Serie Awvisi e concorsi del mercoledi. Se non sei in possesso

delle credenziali di accreditamento puoi richiederle cliccando su registrazione utente. password

Password dimenticata/scaduta ?

Registrazione utente m

Bollettino Ufficiale Regione Lombardia

© Copyright Regione Lombardia - tutti i diritti riservati - C.F. 80050050154 - Piazza Citta di Lombardia 1 - 20124 Milano

Figura 6- Messaggio "Registrazione avvenuta con successo"

A seguire, il sistema invia quindi, per e-mail, le credenziali di accesso al portale.

In caso di primo accesso al portale a seguito di registrazione, inserendo le credenziali Codice utente
e Password ricevute per e-mail, si accede alla pagina di Cambio password, cosi come dettagliato
nel paragrafo 2.2.2 Sezione Cambia Password con un messaggio di alert, in alto alla pagina, recante
“Primo accesso al sistema BURL. E necessario effettuare un cambio password.”
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Lom bq rdlq BURL - BOLLETTINO UFFICIALE REGIONE LOMBARDIA

. Regione INSERZIONI

Primo accesso al sistema BURL. E' necessario effettuare un cambio password. X

& _Torna indietro
Cambio password

Vecchia password *

=

Nuova password *

Ripeti nuova password *

l Anrlle m

Bollettino Ufficiale Regione Lombardia

© Copyright Regione Lombardia - tutti i diritti riservati - C.F. 80050050154 - Piazza Citta di Lombardia 1 - 20124 Milano

Figura 7- Primo acccesso al portale: Messaggio di alert

Compilati i campi, si accede alla pagina di ricerca inserzioni (vedi paragrafo 2.2.4 ) con un messaggio
di alert, in alto alla pagina, recante “Cambio password effettuato con successo. Benvenuto nel

sistema BURL!”.

HOME  CONSULTAZIONE MARIO ROSSI
v. Regione  INSERZIONI
Lombardia e, - soLLETTING UFFICLALE REGIONE LOMBARDIA
I Cambio password effettuato con successo. Benvenuto nel sistema BURL! X
Humero bollettino Ente Oggetto Stato
Data pubblicazione - Dal Data pubblicazions - Al Data invia - Dal Data invia - A
ga/mm/aaaa a gg/mm/aaaa =] gg/mm/aaaa =] gg/mm/aaaa a

Elenco ultime 10 inserzioni

Estremi di Ricevuta

‘Oggetto inserzione Ente Allegato Data invio Data richiesta pubblicazione T Stato PDF Telematica Azioni
Awviso di gara per la costruzione di un edificio pubblico Comune di Milano 2 10/03/2024 01/04/2024 IN BOZZA R #
Invito alla partecipazione a concorso artistico Associazione Culturale Arte & (L] 05/03/2024 10/04/2024 IN PUBBLICAZIONE @
Creativita

Comunicazione di variazione orario servizio trasporti Agenzia Regionale Trasporti Lombardia B 15/03/2024 15/04/2024 RIFIUTATO @

Notifica di procedura di esproprio per la realizzazione di Regione Lombardia 2] 01/12/2023 13/12/2023 IN PUBBLICAZIONE @
opere infrastrutturali o di interesse pubblico nella regione.

Comunicazione di variazioni di orario nei servizi pubblici Regione Lombardia B 03/03/2024 18/03/2024 IN BOZZA rd

regionali, come trasporti o uffici amministrativi,
Invito alla partecipazione a un'asta pubblica per la vendita Regione Lombardia B 07/03/2024 20/03/2024 RIFIUTATO ®
di terreni di proprieta regionale.

Invito alla partecipazione a un concorso artistico per la Accademia di Belle Arti 2] 10/03/2024 25/03/2024 IN PUBBLICAZIONE @

creazione di opere d'arte da esporre in spazi pubblic della
regione.
Duhhlieasinne A auic i intaracen nenarala nor la Daninna | amhardia o 13m0 27im0ma ™ anT7A -

Figura 8- Cambio password per primo accesso

2.2 Utente registrato
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Inserire Codice utente e Password nella sezione Utente registrato (Figura 2- Pagina di
benvenuto) e cliccare sul pulsante “Entra”.

Si accede alla pagina del portale dedicata alla ricerca di inserzioni.

Una volta inserite le credenziali, tra le diverse pagine del portale si visualizza, oltre ai collegamenti
alla pagina home del Bollettino Ufficiale Regione Lombardia ed al portale Consultazione BURL,
'area di menu contrassegnata dal nome dell’'utente che si € appena autenticato, tramite la quale
accedere alle diverse sezioni Contattaci, Cambia Password, Esci.

HOME CONSULTAZIONE MARIO ROSSI -

Contattaci

* Regione  INSERZIONI
Lombardia  purL - BOLLETTING UFFICIALE REGIONE LOMBARDIA Cambia

Password

Esci

Figura 9- Area di menu

2.2.1 Sezione Contattaci

Cliccando su “Contattaci”, si accede alla pagina Contattaci del portale nella quale recuperare
contatti di assistenza all’utilizzo del portale.

HOME CONSULTAZIONE MARIO ROSSI f,

% Regione  INSERZIONI
Lombardia  purL - BOLLETTING UFFICIALE REGIONE LOMBARDIA

< _Torna indietro

Contattaci

Per qualsiasi informazione o assistenza & possibile contattarci ai seguenti riferimenti:

DX spoc_burl@ariaspa.it

@ 800-070-090 (scegliendo |'opzione 2 al messaggio di accoglienza)

Figura 10- Sezione Contattaci

2.2.2 Sezione Cambia Password
Cliccando su “Cambia Password”, si accede alla pagina Cambia Password nella quale inserire:

e Vecchia password (obbligatorio);
¢ Nuova password (obbligatorio);
¢ Ripeti nuova password (obbligatorio).

Al termine, si abilita il pulsante “Invia”.
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HOME CUNSULIAZLUNE MARIO ROSSI ¥, - E
I Y Regione  INSERZIONI
Lombardia  purL - BOLLETTING UFFICIALE REGIONE LOMBARDIA
¢ Torna indietro
Cambio password

Vecchia password *
@

Nuova password *
©

Ripeti nuova password *
@

P
Annulla ]
\ J

Figura 11- Sezione Cambio password

Al click sul pulsante “Invia”, nella pagina di ricerca delle inserzioni, si visualizza un messaggio di
alert recante “Cambio password effettuato con successo. Benvenuto nel sistema BURL!”.

HOME  CONSULTAZIONE MARIO ROSSI
* Regione  INSERZIONI
Lombardia  eus. - B0LLETTING UFFICIALE REGICHE LOMBARDIA
I Cambio passwaord effettuato con successo. Benvenuto nel sistema BURL! x
Humero bollettino Ente Oggetto Stato
Data pubblicazione - Dal Data pubblicazione - Al Data invio - Dal Datainvio - Al
gg/mm/aaaa a gg/mm/aaaa [=] gg/mm/aaaa =] gg/mm/aaaa a

Estremi di Ricevuta

‘Oggetto inserzione Ente Allegato Data invio Data richiesta pubblicazione pubblicazi Stato PDF Tel tica Azioni
Awviso di gara per la costruzione di un edificio pubblico Comune di Milana 2] 10/03/2024 01/04/2024 IN BOZZA @ V4
Invito alla partecipazione a concorso artistico Associazione Culturale Arte & B 05/03/2024 10/04/2024 IN PUBBLICAZIONE @
Creativita

Comunicazione di variazione oraria servizio trasporti  Agenzia Regionale Trasporti Lombardia B 15/03/2024 15/04/2024 RIFIUTATO @

Natifica di procedura di esproprio per la realizzazione di Regione Lombardia 5] 01/12/2023 13/12/2023 IN PUBBLICAZIONE @
opere infrastrutturali o di interesse pubblico nella regione.

Comunicazione di variazioni di orario nei servizi pubblici Regions Lombardia B 03/03/2024 18/03/2024 IN BOZZA rd

regionali, come trasporti o uffici amministrativi
Invito alla partecipazione a un'asta pubblica per la vendita Regione Lombardia B 07/03/2024 20/03/2024 RIFIUTATO @
di terreni di proprieta regionale.

Invito alla partecipazione a un concorso artistico per la Accademia di Belle Arti 5] 10/03/2024 25/03/2024 IN PUBBLICAZIONE @

creazione di opere d'arte da esporre in spazi pubblici della
regione.
Bishhli acen nansrala nar s Daninna | ambardis = 1210274 27N ™ RNTT7A »

Figura 12- Messaggio Cambio password effettuato con successo
2.2.3 Log-out dal portale

Cliccando sul pulsante “Esci” contrassegnato dall'icona -, si riaccede alla homepage del portale
con le relative indicazioni per poter procedere con l'utilizzo del portale, visualizzando la sezione
denominata “Per pubblicare il tuo avviso”.
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2.2.4 Ricercareinserzioni

Inseriti Codice utente e Password nella sezione Utente registrato (Figura 2- Pagina di benvenuto)
e cliccando sul pulsante “Entra”, si accede alla pagina del portale dedicata alla ricerca di inserzioni.

In questa pagina, vi sono due sezioni: Ricerca inserzioni, Elenco ultime 10 inserzioni.

$ Regione ~ INSERZIONI
Lombardia  purL - BOLLETTING UFFICIALE REGIONE LOMBARDIA

Ricerca inserzioni ~

Numero bollettino

Ente

Oggetto

HOME

CONSULTAZIONE MARIO ROSSI 2 ~

Stato

Data pubblicazione - Dal

Data pubblicazione - Al

Data invio - Dal

Data invio - Al

gg/mm/aaaa [m] gg/mm/aaaa [m] gg/mm/aaaa (m] gg/mm/aaaa [m]
( Annulla | Cerca
Elenco ultime 10 inserzioni
Oggetto inserzione Ente Allegato Data invio Daf?:ichiesta Es"_emi_di Stato PDF T:::emv :tt:a Azioni
Awviso di gara per la costruzione di Comune di Milano G 10/03/2024 01/04/2024 IN BOZZA V4
un edificio pubblico
Invito alla partecipazione a concorso ~ Associazione Culturale B 05/03/2024 10/04/2024 IN @
artistico Arte & Creativita PUBBLICAZIONE
Comunicazione di variazione orario Agenzia Regicnale B 15/03/2024 15/04/2024 RIFIUTATO @
servizio trasporti Trasporti Lombardia
Notifica di procedura di esproprio per Regione Lombardia E] 01/12/2023 13/12/2023 IN @
Figura 13- Pagina ricerca inserzioni
Per la sezione Ricerca Inserzioni, inserire filtri di ricerca quali:
e Numero bollettino,
e Ente,
e (Oggetto,
e Stato (In bozza, Rifiutato, Pubblicato, In pubblicazione),
o Data pubblicazione — Dal (formato gg/mm/aaaa),
o Data pubblicazione — Al (formato gg/mm/aaaa),
e Data invio - Dal (formato gg/mm/aaaa),
e Data invio - Al (formato gg/mm/aaaa).
Cliccare sul pulsante “Cerca”.
A seguire, si visualizzano i risultati restituiti dal portale nella sezione Ricerca inserzioni,

specificatamente nella tabella Elenco inserzioni.
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HOME CONSULTAZIONE MARIO ROSST

Lombardia  guRL - BOLLETTING UFFICIALE REGIONE LOMBARDIA

Ricerca inserzioni ~

Regione INSERZIONI

Numero bollettino Ente Oggetto Stato
Data pubblicarione Dal Oata pubblcarione Al Data vl Dat Data imvio - &1
01/06/2023 o 15/04/2024 o 01/06/2023 o 01/04/2024 o
s | ([
Elenco inserzioni Nuova Inserzione
Data richiesta Estremi di Ricevuta
Oggetto inserzione Ente Allegato Data invio Stat PDF Azioni
bblicazi bblicazi 2 Telematica -
Awviso di gara per la costruzione di Comune di Milano B 10/03/2024 01/04/2024 IN BOZZA Vi
un edificio pubblico
Invito alla partecipazione a concorso Associazione Culturale B 05/03/2024 10/04/2024 IN @
artistico Arte & Creativita PUBBLICAZIONE
Comunicazione di variazione orario Agenzia Regionale B 15/03/2024 15/04/2024 RIFIUTATO ©®
servizio trasporti Trasporti Lombardia
Notifica di procedura di esproprio per Regione Lombardia =] 01/12/2023 13/12/2023 IN ©

Figura 14- Risultati ricerca

Per la sezione Elenco ultime 10 inserzioni, si consulta una delle ultime dieci inserzioni pubblicate
sul portale.

HOME CONSULTAZIONE MARIO ROSSI 2,
% Regione ~ INSERZIONI
Lombardia  purL - BOLLETTING UFFICIALE REGIONE LOMBARDIA

Ricerca inserzioni

‘

Numero bollettino Ente Oggetto Stato
Data pubblicazione - Dal Data pubblicazione - Al Data invio - Dal Data invio - Al
01/06/2023 O 15/04/2024 0 01/06/2023 O 01/04/2024 o

N
[ Annolta
Elenco ultime 10 inserzioni

Data richiesta Esti i di Ri uta
Oggetto inserzione Ente Allegato Data invio a ':Ic '_ r-eml- ! Stato PDF fcev . Azioni
Telematica
Avviso di gara per la costruzione di Comune di Milano Q] 10/03/2024 01/04/2024 IN BOZZA V4
un edificio pubblico
Invito alla partecipazione a concorso Associazione Culturale B 05/03/2024 10/04/2024 IN ()]
artistico Arte & Creativita PUBBLICAZIONE
Comunicazione di variazione orario Agenzia Regionale B 15/03/2024 15/04/2024 RIFIUTATO @
servizio trasporti Trasporti Lombardia
Notifica di procedura di esproprio per Regione Lombardia E] 01/12/2023 13/12/2023 IN @

Figura 15- Elenco inserzioni a seguito di ricerca manuale
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2.2.5 Recuperare la password dimenticata/scaduta

Sempre nella sezione “Utente registrato”, vi & un link recante “Password dimenticata/scaduta?”
(vedi Figura 2- Pagina di benvenuto).

Cliccandoci su, si accede alla pagina di recupero password.
Inserire Codice utente ed Email istituzionale/ di registrazione quali obbligatori.
Si abilita il pulsante “Invia”.

HOME CONSULTAZIONE =3 Accedi o Registrati
% Regione  INSERZIONI
Lombardia  surL - BOLLETTING UFFICIALE REGIONE LOMBARDIA

& Torna indietro

Recupera Password

Codice utente *

Email istituzionale / di registrazione *

i ‘ m

Bollettino Ufficiale Regione Lombardia

© Copyright Regione Lombardia - tutti i diritti riservati - C.F. 80050050154 - Piazza Citta di Lombardia 1 - 20124 Milano

Figura 16- Password dimenticata

Al click sul pulsante “Invia”, il sistema invia, per e-mail, la password e si accede alla pagina iniziale
del portale contenente le due sezioni “Come accedere” e “Utente registrato” con un messaggio di
alert, in alto alla pagina, recante “Operazione avvenuta con successo. Ricevera una email
contenente le credenziali di accesso al sistema.” (vedi Figura 6- Messaggio "Registrazione avvenuta
con successo”).

2.3 Consultare, modificare ed eliminare un’inserzione

Effettuando una ricerca tramite filtri o selezionando un’inserzione dall’Elenco ultime 10 inserzioni, si
visualizzano le inserzioni pubblicate sul portale contraddistinte da:

e (Oggetto inserzione,

e Ente,

e Allegato,

e Data invio,

o Data richiesta pubblicazione,

e Estremi di pubblicazione,

e Stato (In bozza, In pubblicazione, Rifiutato, Pubblicato),

ARIA-MU-CONS BURL - Rev. 1.0 — Manuale utente: Nuovo Portale BURLINS
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e Azioni,
e PDF,
¢ Ricevuta telematica.

Annuila m

Elenco inserzioni Nuova Inserzione
Data richiesta Estremi di Ricevuta
Oggetto inserzione Ente Allegato Data invio o o o m'_ : Stato PDF . Azioni
p Telematica
Awviso di gara per la costruzione di Comune di Milano B 10/03/2024 01/04/2024 IN BOZZA R V4
un edificio pubblico
Invito alla partecipazione a concorso Associazione Culturale B 05/03/2024 10/04/2024 IN @
artistico Arte & Creativita PUBBLICAZIONE
Comunicazione di variazione orario Agenzia Regionale B 15/03/2024 15/04/2024 RIFIUTATO @
servizio trasporti Trasporti Lombardia
Notifica di procedura di esproprio per Regione Lombardia = 01/12/2023 13/12/2023 IN @

Figura 17- Dettaglio risultati di ricerca

Cliccando sullicona B nel tab Allegato, viene effettuato il download del documento allegato
all'inserzione pubblicata.

Cliccando sull'icona nel tab Ricevuta telematica, vien effettuato il download della ricevuta
telematica del pagamento della marca da bollo da effettuarsi tramite Portale Pagamenti MyPay.
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* Regione
Lombardia

RICEVUTA TELEMATICA PAGAMENTO

pagoP

Stampata in data: 08/05/2024 10:42:12

IMPORTO TOTALE PAGATO: 16,00

CODICE CONTESTO PAGAMENTO: 93642c46f5a94890abefebdc4989429F
ID UNIVOCO VERSAMENTO: 01215006000000161

DOMINIO ENTE: 80050050154

RIFERIMENTO RICHIESTA: 17a22d97049b9494508bed 7a9f fd5b0O7 O

ENTE BENEFICIARIO

ESITO:

DATA RICHIESTA:
DATA RICEVUTA:
IDENTIFICATIVO

Pagamento eseguito
25/81/2021 16:11:47
25/081/2021 16:17:33

RICEVUTA: 210250080396C001

SOGGETTO INTESTATARIO

DENOMINAZIONE : Regione Lombardia ANAGRAFICA: IANNELLA ANTONIO

TIPO: G TIPO: F

CODICE UNIVOCO: 80050050154 CODICE UNIVOCO: NNLNNM71HO4F839S

MAZIONE: IT PROVINCIA: MI EMAIL: Antonio.Iannella@ext.ariaspa.it
LOCALITA: Milano NAZIONE: PROVINCIA:
INDIRIZZO: Piazza Citta di Lombardia LOCALITA:

cIvICo: 1 cAP: 20124 INDIRIZZO:

DENOMINAZIONE UNITA CIVICO: CAP:
OPERATIVA:

CODICE UNITA

OPERATIVA:

ISTITUTO ATTESTANTE

DENOMINAZIONE : Nexi

TIPO: B

CODICE UNIVOCO: CIPBITMM

NAZIONE: T PROVINCIA: MI

LOCALITA: MILANO

INDIRIZZO: Corso Sempione

CIvICO: 55 cAP: 20149

DERaIi ZIONE UNITR pENOMINAZIONE_UNIT_OPE_ICBPI

PERATATTA COD_UNIT_OPER_ICBPI

DOVUTI PAGATI

Id Univoco Dovuto
91215006000000161

null
Causale versamento

Id Univoco Riscossione
210250080390

Dati Specifici Riscossione null

9/000 ---

Importo pagato
16,00

Marca da Bollo Virtuale 6

TEST ARIA - MYPAY

Data pagamento
25/01/2021

Figura 18- Esempio di ricevuta telematica del pagamento della marca da bollo

2.3.1 Consultare un’inserzione

Se l'inserzione & in stato In pubblicazione, Rifiutato e Pubblicato, si visualizza I'icona ©.

Cliccando sullicona @, si visualizza il dettaglio circa i dati dell'inserzione selezionata.

ARIA-MU-CONS_BURL - Rev. 1.0 — Manuale utente: Nuovo Portale BURLINS
Pagina 16 di 28



ARIA S.p.A. Classificazione: da definire

HOME CONSULTAZIONE MARIO ROSST
$ Regione  INSERZIONI
LombardiQ  surL - BoLLETTING UFFICIALE REGIONE LOMBARDIA
DATI INSERZIONE Stato: IN PUBBLICAZIONE
Tipologia inserzione Data prevista pubblicazione
CONCORSI 10/04/2024
Ente 0ggetto
Associazione Culturale Arte & Creativita Invito alla partecipazione a concorso artistico
% %
Allegato inserzione Dimensione Numero caratteri Pagato
invito_concorso.docx 380KB 320 €30.00
DATI INSERZIONISTA
Nome Cognome Codice Fiscale
Laura Verdi VRDLRA75M52F537A

Email

laura.verdi@example.com

Indietro

Figura 19- Esempio visualizzazione dei dati di un’inserzione

Si accede cosi alla pagina Dati inserzione mostrando informazioni quali:

e Tipologia inserzione (Statuti, Gare e Aste, Concorsi, Espropri, Varie);
e Data prevista pubblicazione;

e Ente;

o (Oggetto;

e Tabella contenente le informazioni per i tab Allegato inserzione, Dimensione, Numero
caratteri, Pagato;

o Datiinserzionista (Nome, Cognome, Codice fiscale ed Email).

Se si clicca sul pulsante “Indietro”, si riaccede alla pagina dedicata alla ricerca dell’inserzione di
interesse con le due sezioni Ricerca inserzioni ed Elenco ultime 10 inserzioni.

2.3.2 Modificare un’inserzione

23.21 Soggetti tenuti al pagamento dell’imposta di bollo

Se l'inserzione non € in stato In pubblicazione, Rifiutato, Pubblicato ma In bozza, si visualizza I'icona

7

Cliccando sull'icona 4 , Si puo modificare e/o eliminare l'inserzione di interesse.
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HOME CONSULTAZIONE MARIO ROSST

Regione, INSERZIONI
Lombardia  aur. - sowervo urFiciate Recions Lomsarota

DATI INSERZIONE Stato: IN BOZZA

Tipologia inserzione * Data prevista pubblicazione *

GARE E ASTE v 01/04/2024

Ente * Oggetto *

Comune di Milano Avviso di gara per la costruzione di un edificio pubblico

Allegato *
Sceglifile Nessun file selezionato
file consentiti . rtf, .docx

Allegato inserzione Dimensione Numero caratteri Costo

avviso_gara.docx 450KB 400 €50.00

DATI INSERZIONISTA

Nome * Cognome * Codice Fiscale *

Paolo Bianchi BNCPLOB4BO1F205S

Email *

paolo.bianchi@example.com

Indietro Flimin m m

Figura 20- Esempio visualizzazione dei dati di un’inserzione 2

Si accede cosi alla pagina Dati inserzione mostrando informazioni quali:

e Tipologia inserzione (obbligatorio e per il quale inserire Statuti, Gare e Aste, Concorsi,
Espropri, Varie);

o Data prevista pubblicazione (obbligatorio, non modificabile e prevalorizzato);

e Oggetto(obbligatorio e per il quale inserire max 500 caratteri);

o Ente (obbligatorio e per il quale inserire max 500 caratteri);

e Allegato (obbligatorio e per il quale sono consentiti file .rtf, .docx);

e Tabella contenente le informazioni per i tab Allegato inserzione, Dimensione, Numero
caratteri, Costo (Numero caratteri e Costo assumono valore “0” in caso di utente od
inserzione la quale non richieda il pagamento dell'imposta di bollo);

e Datiinserzionista (Nome, Cognome, Codice fiscale, ed Email).

LTS

Al termine, si abilitano i pulsanti “Indietro”, “Elimina”, “Invia” e “Salva”.

Cliccando sul pulsante “Salva”, si visualizza un messaggio di alert recante “ll documento é stato
salvato correttamente. Per inviarlo a Regione Lombardia premere sul pulsante INVIA”.

ARIA-MU-CONS BURL - Rev. 1.0 — Manuale utente: Nuovo Portale BURLINS
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HOME CONSULTAZIONE MARIO ROSST

Reg!gna_“ INSERZION
L BURL - BOULE CIALE

I @ Tl documenta @ stato salvato correttaments. Per inviarlo a Regione Lombardia premers sul pulsants THVIA".

DATI INSERZIONE

Tipologia inserzione *
‘GARE E ASTE

Data prevista pubblicazione *
01/04/2024

Ente ™
Comune di Milano

Allegatn *
Sceglifile  Nessun file selezionato
file consentiti 1, .docx

Oogetto ™
Awviso di gara per la costruzione di un edificio pubblico

Allegato inserzione Dimensione Numero caratteri Costo
awviso_gara.doox 450KB 400 €50.00
DATI INSERZIONISTA
Nome * ‘Cognome * Codice Fiscale *
Paolo Bianchi BNCPLOS4BO1F2055
Email *
paolo.bianchi@example.com
=l -1

Figura 21- Messaggio a seguito del salvataggio del documento

Cliccando sul pulsante “Invia”, si visualizza una pop-up recante il messaggio “Il processo di
elaborazione del pagamento potrebbe durare qualche minuto. Attendere il completamento prima di
tentare un nuovo pagamento.”

Attenzione

1l processo di elaborazione del pagamento potrebbe
durare qualche minuto. Attendere il completamento
prima di tentare un nuovo pagamento.

Figura 22- Messaggio sull'elaborazione del pagamento

Questo messaggio viene mostrato solo qualora I'utente che sta operando sia tenuto al pagamento
dell'imposta di bollo, ovvero:

e Soggetti Privati,

e Societa Partecipate in modo Totalitario,
e Societa a Partecipazione Regionale,

e Fondazioni istituite dalla Regione,

ARIA-MU-CONS_BURL - Rev. 1.0 — Manuale utente: Nuovo Portale BURLINS
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e Enti Sanitari ed Enti Pubblici.

Si abilita il pulsante “OK”.

Cliccandovi, si accede alla pagina Pagamento inserzione di riepilogo delle informazioni contenute
nellinserzione appena creata.

HOME CONSULTAZIONE MARIO ROSSI ¢, ~
% Regione ~ INSERZIONI
Lombardia  surL - BOLLETTING UFFICIALE REGIONE LOMBARDIA
PAGAMENTO INSERZIONE
Ordine N° 7812 del 02/05/2024
Oggetto Inserzione Numero caratteri allegato Costo
oggetto 1234 €16.00

nclewe

Figura 23- Vista pagamento inserzione

Nella pagina di riepilogo vi sono:

¢ Numero d’ordine e la data di inserimento dell'inserzione sul portale;
e Una tabella contenente i Tab:

1. Oggetto inserzione;

2. Numero carattteri allegato;

3. Costo.

Al termine, si abilita il pulsante “Prosegui”.

Cliccandovi, si accede al Portale Pagamento My Pay per finalizzare I'acquisto e procedere con la
pubblicazione dell’'lnserzione.

2.3.2.2 Soggetti esenti dal pagamento dell’imposta di bollo

Se l'utente che sta operando & esente dall’applicazione della normativa sul bollo, dopo aver cliccato
sul pulsante “Invia”, visualizza un messaggio recante “ll documento é stato inviato correttamente a
Regione Lombardia”.

ARIA-MU-CONS BURL - Rev. 1.0 — Manuale utente: Nuovo Portale BURLINS
Pagina 20 di 28



ARIA S.p.A. Classificazione: da definire

HOME CONSULTAZIONE SERINO ANDREA |

Lombardid  suL - BOLLETTING UFFICIALE REGIONE LOMBARDIA

_ @ Il documento & stato inviato correttamente a Regione Lombardia. X _

Ricerca inserzioni ~

Regione INSERZIONI

Numero bollettino Ente Oggetto Stato

v
Data pubblicazione - Dal Data pubblicazione - Al Data invio - Dal Data invio - Al
gg/mm/aaaa & gg/mm/aaaa gg/mm/aaaa gg/mm/aaaa

@
Elenco ultime 10 inserzioni

Data richiesta Estremi di Ricevuta
Oggetto inserzione Ente Allegato Data invio Stato Azioni PDF Tele
oggetto da sviluppo B 15/10/2024 23/10/2024 IN @
PUBBLICAZIONE
e B 10/10/2024 23/10/2024 IN @
PUBBLICAZIONE
oggetto new non pagante B 10/10/2024 23/10/2024 IN @
PUBBLICAZIONE
oggetto non pagante B 09/10/2024 16/10/2024 N @
PUBBLICAZIONE
tact utente non nanante [=) 03/10/2074 16/10/2024 N & b

Figura 24- Messaggio di corretto invio dell'atto

~

Anche la tipologia di inserzione “Espropri”’, anche se l'utente che sta operando €& soggetto al
pagamento del bollo, non richiede il pagamento del bollo.
2.3.3 Eliminare un’inserzione

Cliccando sul pulsante “Elimina” (vedi Figura 21- Messaggio a seguito del salvataggio del
documento), si visualizza una pop-up recante il messaggio “Attenzione: sicuro di voler eliminare
l'inserzione corrente?”.

Si abilita il pulsante “OK”.

Attenzione

Sicuro di voler eliminare l'inserzione corrente?

o JEe)

Figura 25- Pop-up informativa per I'eliminazione dell'inserzione
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Cliccando sul pulsante “Ok”, si accede alla pagina dedicata alla ricerca dell'inserzione di interesse
con le due sezioni Ricerca inserzioni ed Elenco ultime 10 inserzioni con un messaggio recante
“Eliminazione del documento effettuata con successo!”.

HOME CONSULTAZIONE MARIO ROSSI *
$ Regione ~ INSERZIONI
Lombardia  surL - BOLLETTING UFFICIALE REGIONE LOMBARDIA
I Eliminazione del documento effettuata con successo! X
Numero bollettino Ente Oggetto stato
Data pubblicazione - Dal Data pubblicazione - Al Data invio - Dal Data invio - Al
gg/mm/aaaa (m] gg/mm/aaaa (m] gg/mm/aaaa [m] gg/mm/aaaa (m]

Elenco ultime 10 inserzioni Nuova Inserzione
Data richiesta Estremi di Ricevuta
Oggetto inserzione Ente Allegato Data invio Stato PDF Tolamatica Azioni
Awviso di gara per la costruzione di un edificio Comune di Milano G 10/03/2024 01/04/2024 IN BOZZA Vd
pubblico
Invito alla partecipazione a concorso artistico  Associazione Culturale Arte & B 05/03/2024 10/04/2024 IN @
Creativita PUBBLICAZIONE

Comunicazione di variazione orario servizio Agenzia Regionale Trasporti G} 15/03/2024 15/04/2024 RIFIUTATO @
trasporti Lombardia

Notifica di procedura di esproprio per la Regione Lombardia B 01/12/2023 13/12/2023 IN @

di opere infrastrutturali o di PUBBLICAZIONE

Figura 26- Messaggio "Eliminazione del documento effettuata con successo!"

2.4 Inserire una nuova inserzione

2.4.1 Soggetti tenuti al pagamento dell’imposta di bollo

Dopo aver acceduto alla pagina di ricerca e consultazione di inserzioni, cliccare sul pulsante “Nuova
inserzione”, collocato al di sotto del Tab Ricerca inserzioni.
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HOME

$ Regione ~ INSERZIONI
Lombardia  pure - BOLLETTING UFFICIALE REGIONE LOMBARDIA

Ricerca inserzioni ~

CONSULTAZIONE

MARIO ROSSI =, ~

Numero bollettino Ente Oggetto Stato
Data pubblicazione - Dal Data pubblicazione - Al Data invio - Dal Data invio - Al
gg/mm/aaaa [m] gg/mm/aaaa [m] gg/mm/aaaa (m] gg/mm/aaaa a
Annulla | Cerca
Elenco ultime 10 inserzioni
Oggetto inserzione Ente Allegato Data invio i ﬂd"esta Es"_em'_d' Stato PDF Rwew?a Azioni
pubbl p Telematica
Awviso di gara per la costruzione di Comune di Milano G 10/03/2024 01/04/2024 IN BOZZA V4
un edificio pubblico
Invito alla partecipazione a concorso Associazione Culturale B 05/03/2024 10/04/2024 IN @
artistico Arte & Creativita PUBBLICAZIONE
Comunicazione di variazione orario Agenzia Regicnale E] 15/03/2024 15/04/2024 RIFIUTATO @
servizio trasporti Trasporti Lombardia
Notifica di procedura di esproprio per Regione Lombardia E] 01/12/2023 13/12/2023 IN @

Figura 27- Pulsante Nuova inserzione

Cliccando sul pulsante “Nuova inserzione”, si accede alla pagina Dati inserzione.
Inserire:

e Tipologia inserzione (obbligatorio e per il quale inserire Statuti, Gare e Aste, Concorsi,
Espropri, Varie);

o Data prevista pubblicazione (obbligatorio, non modificabile e prevalorizzato);

e Oggetto(obbligatorio e per il quale inserire max 500 caratteri);

¢ Ente (obbligatorio e per il quale inserire max 500 caratteri);

e Allegato (obbligatorio e per il quale sono consentiti file .rtf, .docx);

o Datiinserzionista (Nome, Cognome, Codice fiscale, ed Email).
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DATI INSERZIONE

Tipologia inserzione =

Ente* Oggetto *

e Nessun file selezionato
onsentit i, .docx

DATI INSERZIONISTA

Home * Cognome Codice Fiscale *

Email * Conferma Email *

[0 Dichiaro di aver preso visione dell'Informativa sulla privacy (per prendere visione cliccare qui) e di assumermi ogni responsabilita circa | documenti di cul richiedo la pubblicazione sul BURL e circa l'esattezza dei dati ivi contenuti,

sollevando gli uffici preposti alla pubblicazione nonché gli amministratori efo gestori del sito da ogni respensabilita in merito. *

Indietro | Salva

Figura 28- Dati per inserimento nuova inserzione

Figura 29- Dichiarazione di presa visione Informativa Privacy

E obbligatoria I'apposizione del flag di conferma della presa visione dell'Informativa privacy.

Se non viene apposto il flag di conferma della presa visione dell'Informativa privacy, si visualizza un
messaggio di errore recante “Attenzione, € necessario dichiarare di aver preso visione
dell'informativa sulla privacy e di assumersi ogni responsabilita sui documenti”.
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I ’l') Attenzione! Carreggere gli errori sottostanti prima di procedere.

DATI INSERZIONE

Tipologia inserzione Data prevista pubblicazione *

- 01/04/2024
90 non inser
ente* Oagetto *
X

%
Allagato *
Sceglifile  Nessun file selezionato x
le consentit 8, dacx

DATI INSERZIONISTA

Nome * Codice Fiscale *

Conferma Email *

Dichiaro di aver preso visiane dellInformativa sulla privacy (per prendere visione cliccare gui) e di assumermi ogni responsabilita circa | documenti di cui richiedo la pubblicazione sul BURL e circa lesat

Figura 30- Messaggio per mancato flag da apporre per Informativa Privacy

Il pulsante “Salva” si abilita.

Cliccare quindi sul pulsante “Salva”.

Cliccandovi, si visualizza la pagina Dati inserzione con i campi ora compilati ed un messaggio
recante “Il documento é stato salvato correttamente. Per inviarlo a Regione Lombardia premere sul

pulsante 'INVIA'.”.

NOTA: Numero caratteri e Costo assumono valore “0” in caso di utente od inserzione la quale non

richieda il pagamento dellimposta di bollo.
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HOME CONSULTAZIONE MARIO ROSSI 1
Regione  INSERZIONI
Lombardia  gysy - eoweTTING UFFICIALE REGIONE LOMBARDIA

DATI INSERZIONE

Tipologia inserzione * Data prevista pubblicazione *
GARE E ASTE h 01/04/2024

Ente ™ Oggetto *
Comune di Milano Awviso di gara per la costruzione di un edificio pubblico

Allegato *
Sceglifile  Nessun file selezionato
file consentitl 1t .docx

Allegato inserzione Dimensione Numero caratteri Costo
avviso_gara.doox 450KB 400 €50.00
DATI INSERZIONISTA

Nome * Cognome * Codice Fiscale *
Paolo Bianchi BNCPLOS4BO1F2055

Email *

paoclo.bianchi@example.com

— - ] |

Figura 31- Messaggio di corretto salvataggio del documento

NOTA: Numero caratteri e Costo assumono valore “0” in caso di utente od inserzione la quale non
richieda il pagamento dell'imposta di bollo (vedi 2.4.2 Soggetti esenti dal pagamento dell'imposta di

bollo).

Si abilita il pulsante “Invia”.

Cliccando sul pulsante “Invia”, si visualizza una pop-up recante il messaggio “Il processo di
elaborazione del pagamento potrebbe durare qualche minuto. Attendere il completamento prima di
tentare un nuovo pagamento.” (vedi Figura 18- Messaggio sull'elaborazione del pagamento).

Questo messaggio viene mostrato solo qualora 'utente che sta operando sia tenuto al pagamento
dell’imposta di bollo, ovvero:

. Soggetti Privati,

. Societa Partecipate in modo Totalitario,
. Societa a Partecipazione Regionale,

. Fondazioni istituite dalla Regione,

. Enti Sanitari ed Enti Pubblici.

Si abilita il pulsante “OK”.

Cliccandovi, si accede alla pagina Pagamento inserzione di riepilogo delle informazioni contenute
nellinserzione appena creata, per poi accedere al Portale Pagamenti MyPay per finalizzare il
pagamento. Vedi paragrafo 2.3.2 Modificare un’inserzione.

2.4.2 Soggetti esenti dal pagamento dell’imposta di bollo
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Se l'utente che sta operando & esente dall’applicazione della normativa sul bollo, dopo aver cliccato
sul pulsante “Invia”, visualizza un messaggio recante “Il documento & stato inviato correttamente a
Regione Lombardia” (vedi Figura 24- Messaggio di corretto invio dell'atto).

Y

Anche la tipologia di inserzione “Espropri’, anche se l'utente che sta operando &
pagamento del bollo, non richiede il pagamento del bollo.

soggetto al

2.5 Consultare I'Informativa Privacy

Cliccando sul pulsante “Nuova inserzione” nella pagina di ricerca delle inserzioni (vedi 2.4 Inserire
una nuova inserzione) ed accedendo alla pagina Dati inserzione, € consultabile I'Informativa
Privacy e dello scarico responsabilita, tramite link su pagina esterna, in formato PDF.

Cliccando su “qui” nella parte della pagina dedicata alla presa visione dell’'Informativa privacy,
immediatamente al di sotto dei campi di testo da compilarsi con i dati dell’'utente inserzionista, si
accede ad una pagina esterna per poter consultare od eseguire direttamente il download del testo
contenente I'Informativa (vedi 2.4 Inserire una nuova inserzione).

2.5.1 Download dell’Informativa Privacy

Cliccando sull'icona B, e possibile fare il download del testo dell'Informativa Privacy.

a

= | g %/ Disegno Q A | @& | Chiedia Copilot - + &8 1 |di2 | ) | (D Q@ A

RegioneLombardia

|NFORMATIVA RELATIVA AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
Per

Inserzioni finall atti sul Boslettin Ufficiale di Reglone Lombardia ex art 13 @ 14 GORP

i presente documento ha lo scopo di informarLa circa la liceita e le finaiita del trattamento dei dati personali da
ioni Sl o riapat ek o oarellac 4 & ratpasaea

Diinchd o lla ok i

Pestanic in smonie con quanka previeio del Rogols amento Eun ropeo 2016/670 (& ssquits Regolsmenm] dal

D1igs. 30 giugno 2003, n. 196 cos] come modificato dal Dgs. 10 agosto 2018, n. 101 (di o i “Cod

Privacy’), Le forniamo le sequenti precise @ chiare inormazions sul #atiamenio el dai i per ersona secondo e

prescrizion di cui all'art. 13 del Regolamento.

1. W Titolare del trattamento.

i Titolare del trattamento & fente pubblico Reglone Lombardia, con sede in Piazza Citta di Lombardia, 1 - 20124
Miano.

2. Finalita e base giuridica del trattamento.

La informiamo che durante le operazioni di rattamento saranno raccolte ke seguenti categorie di dati personall,
per le finalita e secondo le basi giuridiche di seguito indicate:

Finalita Base gluridica Categorie di dati personall

TSuol datl personal sono trattatl al fine I Fattamento & basato sul
ellinteressato al
1.8, co. 1 lett e)

UE

legale) del oy ;xhbhcn richiedenta2016/679, nonché delfat. 2-ter

sul Bollettino Ufficiale di Reglonade! Codice Privacy

Lombardia
JAnt 20 legge regionale 1°
febbraio 2012, n. 1; D.G.R
X11912 del 29.6.2011 “Nuoy
struttura del Bollettino Uffici le
Regionale e relative modalita di
pubbbcazione”

3. Processo compresa la

| Suoi dati personali non saranno oggetto di alcun processo decisionale interamente automatizzato, ivi compresa
Ia peofilazione.

4. Obbligo del conferimento di dati personali. Conseguenze in caso di un eventuale rifiuto. v

Figura 32- PDF Informativa Privacy
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